REGLEMENT D’ORDRE INTERIEUR

Article premier, — Définitions

Au sens du présent réglement, on entend par :

1° « Décret sur les instances d’avis»: le déeret du 10 avril 2003 relatif au fonctionnement des
instances d’avis oeuvrant dans le secteur culturel ; .

29 « Arrété sur les instances d’avis » : 1’arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 23
juin 2006 instituant les missions, la composition et les aspects essentiels de fonctionnement
d'instances d’avis tombant dans le champ d’application du décret du 10 avril 2003 relatif au
fonctionnement des instances d’avis oeuvrant dans le secteur culturel ;

3° « Gouvernement » : le Gouvernement de la Communauté frangaise ;

4% ¢ Instance » : le Conseil du Théétre pour I'Enfance et la Jeunesse.

Article 2. - Siége

Le siepe de I'Instance est établi dans les locaux du Minisiére de la Communauté frangaise. Les séances
peuvent cependant se tenir en tout licu de la région de langue frangaise ct de la région bilingue de
Bruxelles-capitale.

Article 3. — Méthode de travail

Pour chaque dossier, Instance désigne au minimum deux membres chargés de préparer chacun un
rapport destiné & éclairer le Conseil afin de lui permetire de prendre une décision par rapport a ce
dossier.

Chaque membre désigné adresse un rapport écrit au Secrétariat de I'Instance au plus tard 3 jours
ouvrables avant la réunion de I’Instance au cours de laquelle ce dossier est examing.

Article 4. — Périodicité des séances
Le nombre de réunions annuelles ne peut &tre inférieur 4 10 réunions par année.
Article 5. — délais d’examen des demandes

Conformément a Particle 9, § 2, du décret sur les instances d’avis, 'Instance donne un avis motivé au
Gouvernement au plus tard :

1° 30 jours aprés réception du dossier complet qui lui est communiqué par le Gouvernement pour ce
qui concerne les avis relatifs 4 un avant-projet d’arrété ou en cas d’urgence dilment motivée ;

2° 45 jours aprés réception du dossier complet qui lui est communiqué par le Gouvernement pour ce
qui concerne les avis relatifs 4 un avant-projet de déeret

1% 90 jours aprés réception du dossier complet qui lui est communiqué par 1" Administration pour ce
qui concerne les avis relatifs 4 des demandes de subventions ponctuelles

4° dans le délai fixé par I'arrété d’exécution du décret du 13 juillet 2004, relatif au théitre pour
I"enfance et la jeunesse, aprés réception du dossier complet qui Jui est communiqué par
|’ Administration pour ce qui concerne les avis relatifs & des demandes de contrats-programme,
d'agréments ou de reconnaissances .

l.a moiti¢ au moins de ces délais doit se situer en dehors de vacances scolaires. Si le dernier jour de
I'un de ces délais tombe un jour férié légal, un samedi ou un dimanche, I'échéance du délai est
reportée au premier jour ouvrable qui suit.




Article 6. — Présidence

Le Président élu @ la majorité absolue des membres présents par vote secret, en raison de sa
compétence et de sa connaissance du secteur, est propos¢ par I'Instance au Gouvemnement. Si une
majorité absolue des suffrages exprimés n'arrive pas 4 se dégager, il est procédé & un second tour avee
les deux premiers candidats arrivés en téte & |'issue du premier tour,

Le Président ouvre et léve la séance, dirige les travaux et vérifie si les conditions pour délibérer sont
valablement réunies, maintient le bon ordre des délibérations, accorde la parole, formule les points sur
lesquels I'Instance doit prendre une décision et proclame le résultat des votes, le cas échéant. 1l est
chargé de faire respecter le présent réglement et en particuliér les régles de déontologie au sein de
I"Instance.

Le Président désigne son représentant en cas d’absence.
Article 7. — Secrétariat

Conformément a Particle 3, §3, du décret sur les instances d’avis, un agenmt désigné par le
Gouvernement assure le secrétariat de I'Instance.

Le Secrétaire accuse réception des dossiers soumis 4 I'Instance, rédige, en accord avec le Président, les
procés verbaux et se charge des envois. Il assure également le bon fonctionnement administratif de
I'Instance, notamment la conservation des archives de I’Instance. Le Secrétaire rend compte des
travaux de I'Instance an Ministre compétent.

Article 8. — Convocations et ordre du jour

L [nstance se réunit sur convocation du Président, qui arréte 'ordre du jour en concertation avec le
Secrétaire. Le Président est tenu de convoquer I'lnstance & la demande motivée et écrite d’un
cinquiéme des membres effectifs ainsi qu’a la demande du Gouvernement ou de I'un de ses membres.

Les convocations contenant 'ordre du jour, le lieu, la date et I'heure de la séance ainsi que les
documents préparatoires sont adressés i tous les membres effectifs par le Secrétaire, 15 jours au moins
avant la date de la séance. En cas d’urgence, des points peuvent étre ajoutés a "ordre du jour, sur un
vote des deux tiers des membres présents.

Article 9-. Empéchement
Le membre qui se trouve dans l'impossibilité d'assister 4 la séance en informe le secrétariat, par
courrier ou par courriel adressé au plus tard la veille de la réunion, et est excusé. A défaut, sauf
justification d’un cas de force majeure, son absence est considérée comme injustifiée.

Article 10. - Experis extéricurs
Conformément a Particle 3, §6, du décret sur les instances d’avis, le Président de I'Instance peut
inviter toute personne susceptible d’apporter un complément d’information a I"instance d’avis sur un
ou plusieurs points précis de "ordre du jour.

Article 11. — Membres représentant des associations d ufilisatenrs

Les membres représentant les organisations représentatives d’utilisateurs agréées siégent au nom de
1"association qu’ils représentent.




Leur mandat pour s’exprimer au nom de I"association qu’ils représentent doit étre permanent, de
maniére 4 ce que leur avis soit donné directement en séance, sans &tre soumis & une approbation
ultérieure.

Article 12. — Audition du responsable du projet

Conformément 4 Iarticle 11, §17, du décret sur les instances d’avis, I'Instance a la faculté d’entendre
le responsable du projet sur lequel porte I"avis. Lorsque I’instance recourt i cette faculté, elle veille au
traitement équitable des différents responsables de projet.

Cette audition est obligatoire dans les cas suivants : dans le cadre des renouvellements d’agréments et
de contrats-programme, lorsque la compagnie le demande (aprés examen du dossier) et lorsqu’un
complément d’information est souhaité par I"Instance.

Article 13, = Procés-verbaux

§1%, Conformément a "article 10, 42 du décret sur les instances d’avis, un procés-verbal des débats
tenus au cours de chaque réunion est rédigé par le secrétaire.

le procés-verbal comporte notamment ©

12 le lieu et la date de la réunion ;

2° |es noms des membres présents, excusés, absents |

3° les points portés 4 1’ordre du jour ;

4° la constatation par le Président que le quorum est atteint ;
59 les conclusions arrétées ;

6° les éventuelles notes de minorité.

§2. Le procés-verbal est soumis a I’approbation de I'Instance lors de la réunion suivante. Toutefois, en
cas d’urgence, toute observation relative au procés-verbal doit étre adressée par les membres présents
lors de la séance concernée au secrétariat de I'Instance dans les quinze jours suivant la date de son
expédition, A défaut d’observation parvenant endéans ce délai, le procés-verbal est considéré comme
approuve.

Aprés approbation par les membres présents lors de la séance, le procés-verbal est signé conjointement
par le Secrétaire et par le Président et est adressé aux membres.

Le procés verbal est transmis au Gouvernement de la Communauté frangaise en méme temps que
I"avis.

§3. Conformément a P'article 10, 6°, du déeret sur les instances d’avis, I’avis est rendu au nom de
I*Instance et sans indications nominatives.

Article 14. — Quoram

Conformément & I"article 7 de 'arrété sur les instances d’avis, I'Instance ne délibére valablement que
s au moins la moitié de ses membres (avec voix délibérative) est présente ou représentée
conformément aux dispositions de I"article 16 du présent réglement.

En I'absence du quorum requis, le président léve la séance et en convoque une nouvelle dans le
mois avee les mémes points 4 "ordre du jour ; au cours de catte nouvelle séance, I'instance délibere
valablement quel que soit le nombre de membres présents ou représentes.




Article 15. - Vote

Les avis sont rendus & la majorité simple des membres présents ou représentés. En cas de parité dans
le résultat du vote, la voix du Président est prépondérante.

Le vote se fait 4 main levée ou par bulletin secret & la demande d’un moins la moitié des membres
présents ou représentés.

Article 16. — Procorations

po S ity
Lorsqu’un membre est empéché, il peut donner procuration écrite diiment signee 4 un autre membre de
I'Instance. Une copie de la procuration est communiquée au secrétaire, soit par le membre qui la
donne, soit par celui qui la regoit, au plus tard avant le commencement de la séance.

Conformément a Particle 10, 3°, du décret sur les instances d’avis, chaque membre ne peut étre
porteur de plus d’une procuration.

Article 17. — Dépét d’une note de minorité

Une note de minorité peut étre demandée par au moins deux membres de 'nstance gui font part, en
séance, de leur souhait de rédiger une mention spéciale. Elle est rédigée uniquement par des membres
présents 4 I'intégralité des débats sur lesquels elle porte et ne peut dépasser en volume la moitié du
nombre de caractére compris dans 1'avis (majoritaire) de I'Instance.

Cette note est rédigée soit entre les deux séances, plus précisément entre la réception du projet de
procés-verbal et "approbation de celui-ci, soit au cours de la séance a laquelle la demande de dépot de
note de minorité a été introduite.

La note de minorité arpumentée est alors intégrée dans le procés-verbal lors de 1"approbation de celui-
ci ainsi que dans I’avis motivé, dans les mémes caractéres que celui-cL

Article 18. — Rapport d’activités

Conformément a Particle 13, § 19, du décret sur les instances d’avis, I'Instance remet annuellement au
Gouvernement, au Conseil de la Communauté frangaise et 4 1'Observatoire des politiques culturelles
un rapport d’activités comprenant au minimum :

17 1a liste des dossiers qui lui ont été soumis ;

27 les avis rendus et les critéres dont il a tenu compte dans leur élaboration ;

3% la présence de ses membres lors des réunions.

Article 19. - Bilan public
Conformément & Particle 13, § 2, du déeret sur les instances d’avis, un débat public est organisé
annuellement par les services du Gouvernement de la Communauté frangaise avec ['Instance sur la
base du rapport d’activités publié.
Le bilan associe les membres de I'Instance, des membres de I’ Administration et le Ministre ayant la
culture dans ses attributions ou son représentant. Les débats portent notamment sur les enjeux du
secteur et sur les orientations, les critéres et les mesures pris pour les rencontrer.

Article- 200, — Démissions

Conformément a I'article 14 du décret sur les instances d’avis, les membres sont démissionnaires de
plein droit en cas d’absence injustifiée 4 trois réunions durant la méme annee.







