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l. Introduction

Le Conseil de l'aide aux projets théatraux a éte em place a I'automne 2007 et l'arrété du
27 juillet 2007 nommant les membres du Conseil’aidd aux projets théatraux a paru au
Moniteur du 14 décembre 2007.

Il est régi par le décret du 10 avril 2003 relatifa reconnaissance et au subventionnement du
secteur professionnel des arts de la scéne et deetdélu 10 avril 2003 relatif au
fonctionnement des instances d’avis oeuvrant daisgdteur culturel ainsi que par son arrété
d’application daté du 23 juin 2006 instituant legssions, la composition et les aspects
essentiels de fonctionnement d’instances d’avis.

Le premier décret repris ci-dessus vise a :

- doter le secteur et la Communauté francaise d'ainecpuridique pour l'octroi et de
I'évaluation des subventions ;

- offrir plus de stabilité aux opérateurs ;

- offrir plus d’objectivité ;

- garantir la transparence de ['utilisation des suahbivas.

Le CAPT est linstance d’avis chargée d’émettre deis sur I'opportunité d’octroyer des
aides financiéres assimilables aux aides ponctuadlarises dans le décret.

Le Conseil de I'aide aux projets théatraux se caapte treize membres reconnus pour leurs
compétences et nommés par le Gouvernement. Ladesemembres du CAPT peut étre
obtenue sur le site Internet : www.artscene.cfvdatie




ll. Qui peut postuler au soutien du CAPT ?

Est prise en considération par le Conseil touteathela émanant d’'une personne physique ou
morale pour autant qu’elle corresponde au profilat :

. Etre reconnu en vertu du décret du 10 avril 2003.

Pour étre reconnu, il faut :
= étre établi ou domicilié en région de langue fréseau dans la région bilingue
de Bruxelles-capitale ;
= fournir a ’Administration les éléments suivants :

Pour une personne morale Pour une personne physique

Copie des statuts en vigueur a la date de la demagldCopie de la carte d’identité
gue publiés au Moniteur belge

Noms des personnes assurant la direction artisatee Curriculum vitse
direction administrative, leur curriculum vitee, siique
le nombre de personnes travaillant dans la streictur

Liste actualisée des membres du conseil d’admartisty| -----
et de 'assemblée générale

Rapport d’activité de I'exercice précédent, le éalséant -----

Comptes et bilan de I'exercice précédent, le chsat | -----

Présentation de la démarche artistique et culaurell | Présentation de la démarche
artistique et culturelle

La reconnaissance est valable pendant une périedeird) ans et est tacitement
reconduite pour autant que toutes les conditiongnsoencore respectées (tout
changement de coordonnées doit donc étre commurdtgr@blée au Service du
Théatre).

Si la demande de reconnaissance est introduitéquaravant le 30 juin et si toutes les
conditions sont rencontrees, l'arrété de reconaaiss prendra ses effets a dater du ler
juillet qui suit. Si la demande de reconnaissanse ietroduite par écrit avant le
31 décembre et si toutes les conditions sont raréees) I'arrété de reconnaissance
prendra ses effets a dater du ler janvier qui suit.

Un formulaire de demande de reconnaissance typdisgginible sur le site Internet (ou
sur simple demande aupreés du Service du Théatoe)wétci doit nous parvenir ddment
signé et complété, accompagné de ses annexes.r@eldoe differe de l'accusé de
réception complété lors du dépbt de dossier auéga@t du Conseil et sur lequel est
identifié le metteur en scene et le cadre de lesgdmn (lieu, date,...).

. Ne pas disposer d’'un contrat-programme dans le doniae des arts de la scene.

+  Ne pas disposer d'une convention égale ou supérieua la somme de 124.000 £.



hY

¢+ Les compagnies conventionnées a moins de 124.00@t€plus de 75.000 € ne
peuvent demander au CAPT un montant supérieur a 5000 € et ce maximum 2
fois sur une période de quatre ans.

. Les compagnies bénéficiant d’'une convention de mainde 75.000 € peuvent avoir
acces au CAPT annuellement mais le montant de subwteon demandé cumulé a la
dotation annuelle ne peut excéder la somme de 12300€ par an.

¢+  Les compagnies conventionnées devront mentionneruleapport financier dans le
compte de produits.

¢+ Ne plus étre engagé dans un cursus d'études (consmoire, école dart
dramatique,...) au moment de la réalisation du projetLes personnes engagées dans
un cursus au moment du dépdt du dossier, doivaumtnir une attestation de fin
d’études au plus tard le ler octobre qui suifdrinistration.

Une seule aide a la création peut étre octroyéeudadlement a un porteur de projet
(concernant la définition du porteur de projetrymus bas p. 6- 111.2).



lll. Quel type de projet peut étre pris en considéation par le CAPT ?
lll.1. De maniéere générale
Les projets soumis au Conseil :

- soit visent les formes et les expressions lespuselles de I'Art dramatique ;

- soit mettent en valeur, de maniere originale, lasres des auteurs dramatiques de la
Communauté francaise ou expérimentent celles desurgucontemporains les plus
novateurs ;

- soit assurent, au travers d’un projet artistiquendet niveau et d'une réelle ampleur
dramaturgique, la réalisation et la diffusion d’amsvdu répertoire classique ou
contemporain ;

- le Conseil prend en considération la capacité gemaement du projet.

lll.2. Les projets de création

Les projets déposés au CAPT sont catégorisés aidondu « porteur du projet » et du
nombre de projets pour lequel celui-ci a déja esautien de cette instance (hormis les aides
a la reprise).

Définition du porteur de projet :

Le porteur de projet est le metteur en scene.

Un groupe de personnes qui s'engage dans uneocréatilective peut également étre
considérés comme porteur du projet. Suite a I'dioterd'une aide a la création, un collectif
peut (si I'équipe reste composée a 50% minimumna@&nes membres) accéder pour ses
demandes futures aux catégories « deuxieme, tmoese quatrieme projet ».

Il en va de méme pour les seuls en scene ou espieut étre considéré comme le porteur du
projet.

Par contre, si un groupe ou un soliste fait appet énetteur en scéne c'est ce dernier qui sera
considéré comme porteur de projet. Les personrsesaag un « regard extérieur » ne sont pas
considérées comme metteur en scéne mais commaelByasatistiques.

Les « premiers projets »

Un « premier projet » se définit comme un projétspnté par un « porteur de projet » qui n'a
jamais bénéficié d’'une aide aux projets théatraawe pine création.

Le nombre maximum de « premiers projets » soutearuap est compris entre huit et dix.
Cette session s’apparente donc a un concours.

Pour I'ensemble des « premiers projets », une eppel spécifiquele 250.000 €st réservée
sur les crédits consacrés a I'aide aux projetdridwéé du budget de la Communauté francaise.
Le montant qui peut étre alloué a un "premier fitaje peutexcéder 30.000 £.

Les premiers projets ne sont pas soumis a l'olitigad’étre soutenus par un coproducteur
mais doivent démontrer leur faisabilité.



Lors du dépbt, les dossiers doivent contenir aurmim une proposition de date de création,
un nombre minimum de cinq représentations, l'intilica du lieu de création (ce lieu ne
devant pas nécessairement étre une institutiotréh&get un budget.

Par la suite, pour bénéficier d’'une subventionc®pléments suivants devront étre fournis a
I’Administration : une confirmation des dates, teulde création en précisant les partenariats
et coproducteurs éventuels.

Les « deuxiémes projets »

Un montant de 40.000 € peut étre alloué a un «idmexprojet ».

Comme les premiers projets, les deuxiémes progtsont pas soumis a l'obligation d’étre

soutenus par un coproducteur mais doivent démoletnefaisabilité.

Lors du dépot, les dossiers doivent contenir aurmim une proposition de date de création,
un nombre minimum de cing représentations, l'intiica du lieu de création (ce lieu ne

devant pas nécessairement étre une institutiotréh€aet un budget.

Par la suite, pour bénéficier d'une subventionddssier doit contenir une confirmation des
dates, du lieu de création en précisant les parsaat coproducteurs éventuels.

L'aide peut étre portée a 50.000 € dans le cadpeajets proposant :
- un lieu de création pour plus de 5 représentations
- un accord ferme de diffusion dans une secondetsteupour 3 représentations au
minimum

Les « troisiemes projets »

Les troisiemes projets qui ne sont pas soutenusirpaoproducteur peuvent bénéficier d'une
aide pour autant qu'ils totalisent un minimum deréprésentations dans une ou plusieurs
structures. Dans ce cas, le subside sera plat6be000 £.

Lors du dépot, les dossiers doivent contenir aurmim une proposition de date de création,
un nombre minimum de cing représentations, l'intiica du lieu de création (ce lieu ne

devant pas nécessairement étre une institutiotréh€aet un budget.

Par la suite, pour bénéficier d'une subventionddssier doit contenir une confirmation des
dates, du lieu de création en précisant les parsaat coproducteurs éventuels.

Un montant de 75.000 € peut étre alloué s'il estrgaun minimum deL0 représentationet
le soutien d'au moins un coproducteur.

L'aide peut étre portée a 100.000 € dans le cadpzajets proposant :
- un nombre minimum de 10 représentations
- un accord ferme de diffusion dans une secondetstaic
- une distribution comprenant au moins sept persoferese compris des musiciens le
cas échéant).



Les « quatriémes projets » et suivants
A partir du quatrieme projet, la coproduction espérative.

Un montant de 75.000 € peut étre alloué s'il estrgaun minimum de 5 représentations et le
soutien d’au moins un coproducteur.

L'aide peut étre portée a 100.000 € dans le cadprajets proposant :
- un nombre minimum de 10 représentations
- un accord ferme de diffusion dans une secondetstaic
- Une distribution comprenant au moins sept persofgrese compris des musiciens le
cas échéant)

Les « premiers dossiers »

La notion de « premier dossier » recouvre les eéossiéposés par un « porteur de projet »
n'ayant encore obtenu aucun soutien a la créaliéattale, alors qu’il bénéficie déja d’'une
expeérience et d'une notoriété professionnelle.

Ce type de dossier devra comporter une argumentatiol’expérience « utile » du « porteur
de projet », a savoir, au moins cing mises en s@éoenis les exercices d’'école) réalisées
dans des structures culturelles professionnellbgesuionnées par les pouvoirs publics. Trois
de ces mises en scéne doivent avoir été réaliseslds six années précédant le projet de
création lié au dossier déposé.

Les premiers dossiers accédent aux conditions rdésiemes dossiers avec coproduction
obligatoire.

Définition de la notion de coproduction :

L'apport de coproduction doit atteindre au minim@%% du budget total du projet de

création.

Outre la coproduction financiere directe, les afgpen coproduction sous forme de services
ou/et de rétrocession de recettes de billetterievgre étre valorisées aux conditions
suivantes :

- concernant les apports en services, ceux-ci negme@ire valorisés que pour la période
de répétition, y compris la mise a disposition despnnel technique ou artistique lié a la
création scenique. Ces apports seront identifiés ¢k budget prévisionnel de création.
Les périodes de représentations ne seront pass @iseompte (sont donc exclus, par
exemple, les apports relatifs a la promotion, ejc ...

- concernant la rétrocession des recettes de billsttee coproducteur doit garantir un
montant minimum de recettes de billetterie rétréesd 50% des recettes rétrocédées
identifiées dans le budget prévisionnel de la aéatoivent étre garanties au porteur de
projet par le coproducteur. Les conditions relaiva cette rétrocession seront
obligatoirement précisées dans les conventions apgoduction liant les parties. Le
dossier identifiera les difféerents parametres digutades recettes de billetterie (jauge,
moyenne de fréquentation, prix des places, ...).



A partir du troisieme projet, toute création initi@ans une structure contrat-programmeée dans
le cadre du décret relatif aux arts de la sceneadebligatoirement étre coproduite par cette
structure.

[11.3 Les projets de reprise

Si le Conseil soutient prioritairement la créatioa,qui s’explique dans la mesure ou il ceuvre
a I'émergence de nouveaux talents ou a leur redssarece, il peut toutefois prendre
également en considération des demandes d’aideepilmse de spectacles, qu’ils aient été
aidés ou non a la création, pour autant que :

- le projet vise a une réelle exploitation du spdetduors lieu et partenaires de création. La
reprise doit en outre se justifier par son amplias publics spécifiques visés, etc.;

- le dossier vise soit un rayonnement du projet emi@onauté francaise accompagné ou
non de retombées a linternational ou soit uneisepdu spectacle hors Communauté
francaise avec I'obligation d’avoir des retombérs/pes en Communauté francaise;

- la demande d'aide se justifie par la nécessit@tdité de retravailler le spectacle pour la
reprise et présente un budget identifiant clairgdmes colts liés a ce travail et le
distinguant des codts liés aux représentationsajpti a charge de I'acheteur ;

- le nombre de représentations prévues dans le dadeereprise doit étre au minimum de
dix et concerner au moins deux structures d'accueil

La qualité artistique du spectacle sera égalemexitiée.

L’aide financiere sollicitte au CAPT ne peut couvque les répétitions et une éventuelle
réadaptation du décor. En effet, les salaires te¢adrais liés aux représentations doivent étre
compris dans le prix de vente du spectacle.

Le montant qui peut étre alloué a un projet deisepre peut excéder 10.000 €.
Une seule aide a la reprise peut étre octroyéeynoanéme spectacle.

Il sera annexé au dossier les courriers des stegctacheteuses identifiant le nombre de
représentations achetées et les conditions d'aidatelles-ci (cachet global versé a la
compagnie, logements, défraiements, déplacemeansptorts).

Lors du dépbt de la demande d’aide a la repris@yribe de vente et le détail de celui-ci
devront étre précises.



V. Fonctionnement du CAPT

Organisation des travaux du CAPT

Le Conseil tient trois sessions par an durant leléegi il examine les projets qui lui sont
présentés et adresse ses avis et propositionddergions au Ministre qui statue.

Premiére session :

La premiére session est consacrée a I'examen gesmiers projets » et de dossiers de
reprises. La date de dépot est comprise entre & le 20 juin.

Les premiers projets doivent se réaliser entreedgdnvier de I'année civile qui suit et les
18 mois suivants ; les reprises a partir du lerigqui suit.

Deuxiéme session :

Elle est consacrée a I'examen des 2émes, 3eme®sdgmjets et suivants ainsi que des
premiers dossiers et des reprises. La date de dégddossiers est comprise entre le 15 et le
31 octobre. Les projets de création doivent seésefahu cours des deux saisons suivantes ; les
projets de reprise a partir du mois de mars quilsulép6t.

Troisiéme session :

La derniére session est consacrée a I'examen dsgedode reprise. La période de dépbt est
comprise entre le ler avril et le 30 avril. Lesjet® de reprises doivent se realiser a partir du
27 septembre qui suit le dépot.

Le CAPT émet ses avis a la majorité simple.

Avant d’émettre un avis définitif, le Conseil pesauf pour les premiers projets, s'il 'estime
nécessaire, demander des compléments d’'informatiote projet et/ou demander a entendre
le porteur de projet par le biais de rapporteuf# déisigne en son sein.

C’est I’Administration qui réceptionne les projee&t se prononce sur la recevabilité
administrative (dates de création ou de reprédentdieu, nombre de représentations, lettres
de confirmation ou a deéfaut d’intérét a confirmear mpreés, existence d’'un document
budgétaire,...) dans le mois de cette réception.

En cas de dossier incomplet, I’Administration, espwvérification, adresse un courrier au
porteur de projet, le priant de se mettre en odhrs le mois pour que le dossier soit
recevable.

Par contre, c’est le Conseil qui demande les éetntcompléments d’ordre artistiques ou

financiers, aprés une premiére analyse des dosSielss compléments ne sont pas déposés
dans les délais demandées Conseil remet un avis négatif.

10



V. Tableau Récapitulatif

D

Catéqgorie de Montant Date de dépdy Date de Moment de | Date préférable | Date a laguelle
projet maximum de| du dossier 'examen | réalisation du| du dépdt d’'une | l'arrété de
subvention du dossier projet demande de |reconnaissance
reconnaissanck| prendra ses
effets
1) Premiére
Session
Premiers 30.000 € | Entrele ler |Septembre |1%janvier de |Avantle 31 1% janvier de
projets juinetle 20 |Octobre 'année civile |décembre qui | lI'année civile
juin qui suit et suit le dép6t qui suit
jusqu'a 18
mois apres
(30 juin au
plus tard)
Projet de 10.000 € Entre le ler |Septembre | A partir du Avant le 31 1% janvier de
reprise juin et octobre mois de décembre qui | I'année civile
le 20 juin janvier qui suif suit le dép6t qui suit
le dépbt
2) Deuxiéme
Session
Deuxiemes 40.000 € |Entrele £'et |Novembre 2 saisons Avant le 31 1% janvier de
projets ou 50.000 € |le 31 octobre |décembre suivantes décembre qui |I'année civile
selon les suit le dép6t qui suit
conditions)
Premiers 75.000 € | Entre le®let |Novembre 2 saisons Avant le 31 1¥" janvier de
dossiers le 31 octobre |décembre suivantes décembre qui | I'année civile
suit le dépbt qui suit
Troisiémes 65.000 €, |Entrele et |Novembre 2 saisons Avant le 31 1% janvier de
projets 75.000 € ou | le 31 octobre |décembre suivantes décembre qui | lI'année civile
100.000 € suit le dép6t qui suit
selon les
conditions
Quatriemes 75.000 € ou |Entre le £ et |Novembre 2 saisons Avant le 31 1¥" janvier de
projets et 100.000 € |le 31 octobre |décembre suivantes décembre qui | lI'année civile
suivants selon les suit le dépbt qui suit
conditions
Projet de 10.000 € | Entre le®let |décembre A partir du Avant le 31 1¥" janvier de
reprise le 31 octobre |Janvier mois de mars |décembre qui | I'année civile
qui suit le suit le dépbt qui suit
dépot
3)Troisieme
Session
Projet de 10.000 € Entre le ler |Mai A partir du 27 | Avant le 30 juin | 1juillet qui
reprise avril et le 30 septembre qui suit le dépot
avril suit le dépot

! Afin de ne pas voir bloquée pendant un certain taps la liquidation de la subvention qui pourrait vaus étre allouée, il est
préférable de ne pas tarder a introduire sa demandde reconnaissance (pour les conditions, cfr. poitit).

www.artscene.cfwb.be/theatre
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VI. Que doivent contenir les dossiers déposés poakamen au CAPT ?
Préambule

Les projets, dossiers et compléments doivent &pomsks en 16 exemplaires, copie papier, au seatédar
CAPT, Service du Theéatre (a cet effet, prendre gabtirement rendez-vous avec I'Administration par
téléphone au 02/413.37.86) ; un accusé de réceggi@remis.
Pour tout autre renseignement, la permanence détdeat du CAPT est dorénavant fixée les lungieetli de
9h al2hetde 14ha 17h au 02/413.39.11.
* Aucun projet, dossier et complément ne peuventtErsmis par courriel.
» |l est obligatoire que les textes, notes et deBorip mentionnés ci-dessous soient tous signésodu n
de leur(s) auteur(s).
e Le dossier est préférablement composé d’un seigrcatunissant toutes les notes et textes.
e La possibilité de déposer un dossier imprimé etoreerso est laissée a la liberté du porteur dautsit
de limiter la consommation de papier (dans cemasser a un systeme de reliure adéquat).

VI.1 Aspect artistique du dossier

Le dossier artistique vise a permettre au Conseppitéhender de maniere la plus concréte posséble |
singularité de la démarche artistiqgue proposéedenaer des « pistes de concrétisation scénique ».

Le dossier paginé et relié doit comporter les Eégvantes a présenter dans I'ordre ci-dessous :

- une note d’intention explicitant la pertinence denter le spectacle: 2 pages maximum ;

- une présentation personnalisée de l'auteur(e)aeawie, si celle-ci n'appartient pas au répertolkgpage
maximum ;

- une présentation de I'adaptateur(trice) du texteshoit : 1 page maximum ;

- une description précise et détaillée de la démadtaenaturgique qui sous-tend le projet : 3 pages
maximum ;

- le projet de mise en scene, a savoir un développeroncernant la concrétisation sur le plateau des
intentions dramaturgiques exprimées par le réalisalu spectacle et non pas une méthode de tewvdi
plateau : 3 pages maximum ;

- le projet de scénographie : 2 pages maxininams croquis et photogournir une documentation visuelle
donne plus de chance a la scénographie d’étre é¢eanpr

- une note concernant les costumes. 1 page maximaoigilfustrations iconographiques bienvenues).

- le décor sonore et/ou la musique de scene (fadutas’il échoit) : 1 page maximum.

- la distribution la plus complete possible, en mamtiant I'attribution des réles et le curriculumaat(CV)
de chacun des participants ;

- un rapport d’activités actualisé sur la diffusianld derniere création aidée.

- une note sur les publics potentiels, sur la proomo@nvisagée et sur le plan de diffusion (lieujquir,
nombre des représentations, audience espéréepetrtsague le porteur du projet souhaite établicases
publics potentiels). 1 page maximum.

- un bref historique de la compagnie ou des pratiqhesporteur du projefune page maximumegt,
éventuellement, copies d’extraits de presse dedapes précédents.

- l'autorisation des ayant droits, si nécessaire.

En annexe au dossier :

www.artscene.cfwb.be/theatre 12



- le texte de la piéce si celle-ci est inédite olissgit d’'une adaptation nouvelle en 16 exempfajre
- sinon, un seul exemplaire du texte non brochédqitiétre déposé en méme temps que le projet.

V1.2 Aspect financier du dossier
Ce chapitre comporte les éléments répertoriesssaies :

- lettre(s) d’engagement ou, au moins, marque séridlistérét, sous réserve de confirmation ultéeeule
la (les) structure(s) d’encadrement, d’accueil letde coproduction du spectacle, témoignant ainssade
faisabilité a la fois artistique, technique et fingere (dates, lieu et nombre de représentatigns ..

- le budget de la réalisation ventilé en charges €dggs) et en produits (recettes) (un modéle de gril
budgétaire est disponible sur le site Internet wantscene.cfwb.be/theatreest demandé d'utiliser ce
modele) qui précisera notamment les parts de coprodu¢éinrinterventions financiéres ou/et en services)
demandées et/ou assurées par le(s) partenaire(a) pteduction. Un contrat de coproduction esgeéxi
dans le rapport d’activité ;

- un bulletin de virement annulé et pré-imprimé @abanque, ou a défaut, une attestation bancaicespné
le nom, I'adresse et le numéro de compte sur lelguslibvention devra étre liquidée en cas d’actiepta
du dossier.

NB : les charges salariales prévues au budgetsmas en compte par le Conseil & concurrenceodte nrois

d’engagement maximum, répétitions et représentmtiomprises. Il est essentiel de mentionner dabsdget,

pour chaque personne employeée, le nombre de mmiswpation et les rémunérations toutes charges risssp
(a savoir : remunération nette + cotisation dudiiaur a la sécurité sociale + cotisation de I'émypur a la

sécurité sociale + précompte professionnel). Saser employés travaillent au forfait, il faut leentionner au
poste « rétribution des tiers ».

Pour les personnes morales, le numéro d’entrepeise précisé sur I'accusé de réception et poysdesonnes
physiques, une copie de la carte d’identité duguortle projet devra étre jointe, afin de permd#nedaction
éventuelle d’'un arrété de subvention, dés qu’uéeisibn ministérielle positive est prise.

Il est demandé de joindre au dossier un rapportaimmemplet sur la création du projet précédent ale |
compagnie ou du porteur de projet pour bénéficelad2éme tranche de la subvention.

VI.3 Les projets de reprise

L’aide financiere sollicitée au CAPT ne peut couque les répétitions et une éventuelle réadaptatiodécor.
En effet, les salaires ou autres frais liés auxésmtations doivent étre compris dans le prix eletes du
spectacle.

Les demandes doivent comporter au moins les pggéeantes outre ce qui est mentionné au point 111.3

- Un rapport d’activité (bilan moral et financier) @ecréation du spectacle et tous les élémentsvartiti
la reprise ;

- Si le projet de reprise concerne un projet quiéaséutenu a la création par le CAPT, il est demandé
également de joindre au dossier une copie du rapporal et financier de la création (par ex. le
document rentré au Service du Théatre pour bépéfie la 2éme tranche de la subvention).

- Un calendrier détaillé de la reprise et de la téardu spectacle, accompagné des engagements dt
structures d’accueil (copie des contrats).

- Une fiche technique et le prix de vente du speetacl
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- Un plan de diffusion comportant une évaluation dhblig ciblé et de I'audience espéreée ;

- Le budget de la reprise ou de la tournée, déilléharges (dépenses) et en produits (recetiiéspus
est demandé d'utiliser le budget type disponiblelssite Internet : www.artscene.cfwb.be/theatree
présenter 2 budgets distincts, I'un couvrant laiopér de répétition et l'autre, le colt des
représentationg)qui fera apparaitre le montant de l'aide demanefeelistinguera les charges qui
justifient la demande d’aide au CAPT.
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VIl. Rapport moral et financier

Lorsqu’un projet a été subventionné, le bénéfieidie cette subvention est tenu de remettre a I’ Ahtnation
un rapport d’activités de la création ou de laisspr

En effet, selon le dispositif de I'article 2 dertété de subvention, 187 tranche de 15% - soit le solde de
'aide - sera versée sur présentation du rapporahet financier du spectacle. Le respect de odtase
conditionne d’ailleurs I'octroi de subventions uiekires éventuelles.

Ce rapport (modele disponible sur le site Interngivw.artscene.cfwb.be/thealrdoit parvenir au Service du
Théatre dans les quinze mois qui suivent la rédalisadu projet. Au plus tard, le 31 octobre de &moice
budgétaire qui suit I'octroi de la subvention, &nbficiaire est pour le moins tenu d’adresser dif¥istration
un rapport intermeédiaire et des comptes provisoires

Le rapport écrit d’activité comprendra au minimwga Eléments suivants :

- I'’évaluation de I'activité selon le plan comptalie I’Administration ;

- les comptes de résultats, précisant notamment @#amts consacrés a I'emploi artistique (salaites e
honoraires) ;

- le nombre et les lieux de représentations ;

- l'audience et la fréquentation ;

- larevue de presse éventuelle ;

- les accords de coproduction ou partenariat dé&adl@mprenant la justification de la valorisationlat
preuve de la garantie de la recette ;

- conformément aux articles 11 et 13 de la loi dumBt 2003, au cas ou les bénéficiaires ne justibetgpas
I'utilisation a ses fins de la subvention recus,deront dans I'obligation de la rembourser au ¢abip
centralisateur des recettes selon les modalitésrdgtées par le Service du Théatre de la Direggénérale
de la Culture.

www.artscene.cfwb.be/theatre 15



VIIl. Cheminement administratif d’'un dossier de demande d’aide financiere

1.

Lors du dépdt du dossier, I'’Administration déliwne accusé de réception (modele disponible sutde si
Internet : www.arstcene.cfwb.be/theatre).

L’Administration vérifie dans le mois la présenaesdléments nécessaires relatifs a la demande. Dan
I'hypothése ou le dossier est incomplet, elle eartétvie demandeur. Celui-ci dispose alors d’un snoi
pour transmettre les piéces manquantes, sans guierhande est considérée comme irrecevable de
plein droit.

L’Administration transmet les dossiers aux memhkaasCAPT. A compter de cet envoi, le CAPT
dispose de trois mois pour remettre son avis aw&oement (selon le décret du 10 avril 2003 sur le
fonctionnement des instances d’avis).

Le CAPT évalue les projets et, sous forme de prgedsal, transmet ses avis au Gouvernement.

Le Ministre compétent décide ou non de suivre s du CAPT et le notifie a I’Administration en
motivant les avis pris a I'encontre de ceux du @dn&’Administration adresse dés lors un courrier
aux opérateurs les informant de la notificatiodad®linistre en y annexant I'extrait du proces-véidba
l'instance d'avis.

Le Ministre signe les arrétés de subvention, ifslatiix dossiers pour lesquels des avis positifetnt
rendus (non sans avoir, au préalable, recu l'accard’Inspection des finances et du Ministre du
budget), transmis par I'’Administration des notifioa de la décision. Le Ministre informe I'opérateu
gu’il vient de signer son arrété de subvention.

Des que I’Administration réceptionne les arrétésulevention signés, elle procéde a I'engagemedt et
la liquidation de la premiere tranche de la subean{85% du montant total).

Une fois la liquidation opérée, le bénéficiaireaieqin courrier I'en informant. En général, a pade
ce moment, il faut compter quatre a six semainasitague le montant liquidé parvienne sur le compte
du bénéficiaire.

Au plus tard pour le 31 octobre de I'exercice budgé qui suit celui au cours duquel la subvenaon
été octroyée, I'’Administration doit étre en possmssdu rapport financier et d'activités relatif a |
réalisation du projet.

10.L’Administration examine le rapport financier etdtivités et liquide le solde de la subvention (1836

montant), si ce dernier est complet et en accoed & vade-mecum. En général, a partir de ce mgment
il faut compter quatre a six semaines avant quentmtant versé parvienne sur le compte du
bénéficiaire.

Remarque : il ne sera procédé a aucune liquidaosubvention si I'arrété de reconnaissance dufioéire
de cette subvention n’est pas effectif (cf. poiht |
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